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 سياسة قواعد السلوك
 

 : قدمةم

التعريلللف بالمبلللادا وااداب والإخلللة  الإسلللةمية المنبلللع الإسلللا  لسللل و  تتمثلللل  للليا السياسلللة 

الفلللردن ونشلللر العللليمن ملللع تعزيلللز العللليم الملانيلللة والإخةقيلللة فلللي عةقلللة المو لللف ملللع زمةئللل  

ورؤسلللائ ن والتلللي تنلللدرر تحلللت إحلللار تنميلللة روز المسلللئوليةن والالتلللزام بلالللا ملللع تعزيلللز ثعلللة 

 ةن والعمل ع ى مكافحة الفساد بشتى صورة.العمةء بالخدمات التي تعدملاا الجمعي

 النطاق

تحللللدد  لللليا السياسللللة المسللللؤوليات العامللللة ع للللى كافللللة العللللام ي  وملللل  للاللللم عةقللللات تعاقديللللة 

وتحوعيلللة فلللي الجمعيلللةن ويسلللتثنى مللل  يلللل  مللل  تصلللدر للالللم سياسلللات سللل و  و يفيلللة خاصلللة 

 وفعاً للأن مة.

 البيان

 ع ى حدة الالتزام بـ:تضم  الجمعية والعام ي  بلاا وكل ما يتبعلاا 

 أولاً: النزاهة:   

 .الترفع ع  كل ما يخل بشرف الو يفة 

  .تخصيص وقت العمل لإداء الواجبات الو يفية 

 .العمل خارر وقت العمل متى ما ح ب يل  وفعاً لمص حة الجمعية 

  .خدمة أ داف الجمعية التي يعمل بلاا وغايتلاا 

   تجاوز أو ا مال. الإلمام بالإن مة وال وائح وتحبيعلاا دو 

 .التح ي بالنزا ة في أي تحعيق رسمي يشار  في  أو دعوى قضائية 

  . اتخاي الإجراءات الرسمية لضما  سرية المع ومات الشخصية للآخري 

 .توخي الموضوعية في تصرفات  م  خةل العمل بحيادية ودو  تمييز 
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 ثانياً: الواجبات تجاه المستفيدين والعملاء:    

 .احترام حعوقلام ومراعاة مصالحلام دو  استثناء والتعامل معلام بحس  ولباقة 

 .السعي لكسب ثعت  عبر النزا ة 

 .التجاوب معلام وفق الس و  الس يم في كل الإعمال بما يتفق مع الإن مة والتع يمات 

 .التعامل مع الوثائق والمع ومات الشخصية بسرية تامة وفعاً للأن مة والتع يمات 

 اع ع  أي عمل يؤثر س باً ع ى الثعة الو يفيةالامتن. 

 ثالثاً: المحظورات العامة:

  يح ر ع ى العام ي  إساءة استعمال الس حة الو يفية واستغةل النفوين بعبول أو ح ب

 الرشوة أو ارتكاب أي صورة م  الصور المنصوص ع يلاا في ن ام مكافحة الرشوة.

  م  صورة. يح ر ع ى العام ي  التزوير أو أي صورة 

   يح ر ع ى العام ي  الجمع بي  و يفتي  وممارسة أخرى دو  الحصول ع ى موافعة مسبعة

 بيل .

   يح ر ع ى العام ي  الاشترا  في الشكاوى الجماعية أو رفع شكاوى كيدية ضد أشخاص

 أو جلاات.

 يح ر ع ى العام ي  جمع الوثائق أو العينات أو المع ومات الشخصية ع  أي شخص إلا أ  

 .تكو  في إحار ن امي وضم  متح بات العمل الضرورية

  يح ر ع ى العام ي  افشاء المع ومات السرية أو الوثائق أو المستندات التي تحمل حابع

الإ مية والسرية والتي حصل ع يلاا بسبب و يفت  حتى بعد انتلااء العةقة التعاقدية معلام 

 لإن مة.مالم يك  الكشف عنلاا مسموحاً ب  صراحة بموجب ا

  يح ر ع ى العام ي  الإفصاز لوسائل الإعةم بأي مداخ ة أو تع يق أو تصريح في

 موضوعات لازالت تحت الدراسة أو التحعيقن أو عبر أي م  وسائل التواصل الاجتماعي.

  يح ر ع ى العام ي  توجي  أي م  النعد أو ال وم إلى المم كة أو أي حكومة خارجيةن عبر

 الإعةم الداخ ية أو الخارجية. أي وسي ة م  وسائل

  يح ر ع ى العام ي  اصدار أو نشر أو التوقيع ع ى أي خحابات أو بيا  ينا ض سياسة

 .المم كة أو يتعارض مع أن متلاا السياسية ومصالحلاا
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 رابعاً: الهدايا والامتيازات
 

  ع يلام بشكل يح ر ع ى العام ي  قبول اللابات أو الامتيازات أو الخدمات التي تعرض

 مباشر أو غير مباشر أو أي ميزة يكو  للاا تأثيراً ع ى نزا ت .

  يح ر ع ى العام ي  قبول أي تكريم أو  دية أو جائزة م  أي جلاات خارجية دو  الحصول

 ع ى موافعة رسمية م  الجلاة المشرفة.

    يح ر ع ى العام ي  قبول أي تسلايةت أو خصومات ع ى المشتريات الخاصة م

 ردي  اليي  لديلام معامةت مع الجمعية.المو

  يح ر ع ى العام ي  استخدام أي مع ومة حص وا ع يلاا بحكم عم لام ل حصول ع ى خدمة أو

 .معام ة خاصة م  أي جلاة

 

 

 :خامساً: استخدام التقنية   

 التعنية التي بحوزت   ع ى العام ي  اتخاي جميع الاجراءات الةزمة ل محاف ة ع ى الإجلازة

 ع ي .وعلادة 

   ي تزم العام ي  بعدم تحميل برامج أو تحبيعات ع ى الاجلازة إلا بعد التنسيق مع العسم

 المعني بيل .

    ي تزم العام ي  بعدم استخدام الإجلازة إلا لإغراض العملن وعدم تخزي  مع ومات ليست م

 ضم  العمل.

    ومات السرية الموجودة ي تزم العام ي  بالمحاف ة ع ى مع ومات الدخول الخاصة بلام والمع

 في الإجلازة الخاص بلام.
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 :سادساً: التعامل مع الانترنت   

  ع ى العام ي  اليي  تتوافر لديلام إمكانية الوصول إلى شبكة الانترنت الالتزام باستخدام

 الشبكة لإغراض العمل.

  .ي تزم العام ي  بشروح ومتح بات حعو  الم كية الفكرية ل برامج والم فات 

   ي تزم العام ي  بعدم تحميل أي مواد مخ ة بااداب والإعراف أو أي نشاح غير ن امي

 .يعاقب بموجبلاا مرتكب 

  ي تزم العام ي  اليي  خصص للام بريد الكتروني عدم استخدام  لإنشاء رسائل لا تتع ق

بالإعمال المنوحة بلامن وعدم فتح أي رسالة م  مصدر غير معروف إلا بعد التنسيق مع 

 لعسم المعني بيل ا

 

 سابعاً: مكافحة الفساد:

  ي تزم العام ي  أ  يفصحوا خحيا ل جمعية ع  أي حالة تعارض مصالح حالة أو محتم ةن

وأ  لا يشار  في أي قرار يؤثر بشكل مباشر أو غير مباشر ع ى ترسي  أي ععد يكو  أحد 

 .اقربائ  حرف في 

 م المعني ع  أي تجاوز للأن مة والتع يمات النافية يتوجب ع ى العام ي  الإبةغ خحيا ل عس

التي يح ع ع يلاا خةل عم  ن وابةغ الجلاات المختصة ع  أي فساد ع م ب  أثناء و يفت  

 ويل  في سبيل جلاود مكافحة الفساد

 :ثامناً: التزام الجهة للموظف     
 

 لكترونين وتعريف ع ى الإدارة التنفييية في الجمعية نشر  يا السياسة في موقعلاا الا

 العام ي  بلاا وإبةغلام بأن  يجب ع يلام الالتزام بأحكاملاا.

  ع ى الإدارة التنفييية في الجمعية تلايئة بيئة عمل آمنة وصحية ل عام ي  ت بي المتح بات

 . الإساسية لإداء عم لامن وتحبيق الإن مة وال وائح والعرارات بعدالة وإنصاف دو  تمييز
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 المسؤوليات  

ا السياسللة ضللم  أنشللحة الجمعيللة وع للى جميللع العللام ي  اللليي  يعم للو  تحللت إدارة تحبللق  للي

واشللراف الجمعيللة الاحللةع ع للى الإن مللة المتع علللة بعم لاللم وع للى  لليا السياسللة والإلمللام بلالللا 

والتوقيلللللع ع يلالللللان والالتلللللزام بملللللا ورد فيلالللللا مللللل  أحكلللللام عنلللللد أداء واجبلللللاتلام ومسلللللؤولياتلام 

د البشللللرية نشللللر الللللوعي بثعافللللة ومبللللادا السلللل و  الللللو يفي الو يفيللللة. وع للللى إدارة المللللوار

 واخةقيات الو يفة وتزويد جميع الإدارات والإقسام بنسخة من . 

 

 

 

 الموافق هـ11/6/1444  بتاريخ(  الأول) الإدارة مجلس اجتماع في سياسة قواعد السلوك اعتماد تم

م .4/1/2023    

 

   رئيس مجلس الإدارة

      
 

    سالم بن عيسى عايش الحربي
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